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Programmausschuss - Arbeitsanweisung

1 Zweck des Ausschusses und Zustandigkeit/Befugnisse

Der Zweck der Einrichtung eines "Programmausschusses" besteht darin, die Grundsatze der Bewertung des
Erfillungsgrads der Qualifikationsbedingungen und anderer Bedingungen flr Personen mit bestimmten
Berufs- oder Qualifikationskategorien und die entsprechenden Zertifizierungsprogramme im Rahmen der
Personenzertifizierungstatigkeiten festzulegen, zu iberwachen und durchzusetzen.

Die Qualifikationen und Zustandigkeiten/Befugnisse des Programmausschusses sind im Handbuch
Personenzertifizierung ausfihrlich erlautert.

2  Struktur des Ausschusses

Jedes Mitglied des Programmausschusses wird eine erfahrene Person aus dem SGU-Personal VAZ-
Dokument 017/018 vertreten. Es kann ein Prifer oder ein Mitarbeiter eines Ausbildungs-/
Beratungsunternehmens sein und eine eigene Seite des Ausschusses bilden, um ein Gleichgewicht der
Interessen zu gewahrleisten, so dass kein Einzelinteresse iberwiegt.

Der Vorsitzende des Programmausschusses wird vom Geschéaftsfihrer ausgewahlt und durch
Unterzeichnung des Ausschussvertrags beauftragt.

UNITED Certification Germany GmbH stellt sicher, dass die Mitglieder des Programmausschusses, wenn sie
Arbeitsdokumente bendtigen, diese durch Passworter fiir die Website und alle anderen Unterlagen in den
Dokumentationsdateien (Prifungsfragen, andere Dokumente des Zertifizierungsprogramms usw.) in
Papierform oder als Softcopy erhalten.

3 Unparteilichkeit gewahrleisten

Objektivitat wird mit der Unterzeichnung der Vereinbarung und der Verpflichtung fir alle
Ausschussmitglieder gewahrleistet.

4  Ausschuss-Sitzung

Sitzungsort des Programmausschusses ist der Hauptsitz der UNITED Certification Germany GmbH. Sollte
dies nicht der Fall sein, wird der Vertreter der Geschaftsfihrung die Ausschussmitglieder tiber den
Sitzungsort informieren.

5 Tagesordnung der Sitzung

Die Tagesordnung der Sitzung wird vom Vertreter der Geschaftsfihrung/ Managementbeauftragten erstellt.
Der Programmausschuss bestimmt den Vorsitzenden auf der ersten Sitzung.

Auf der Tagesordnung stehen folgende Themen zur Diskussion:

1. Neuer Bereich im Zusammenhang mit der Personenzertifizierung und dem Versicherungsschutz,
falls vorhanden, und die Zustandigkeit von UNITED Certification Germany GmbH in dieser Hinsicht.

2. Systematische Uberpriifung der Zertifizierungsprogramme und Uberpriifung und Validierung der
Konformitat mit dem Standard, Uberarbeitung und Genehmigung der Revision

3. Uberpriifung der UNITED Certification Germany GmbH-Fragenkataloge

4. Uberpriifung des Priifungsverfahrens von UNITED Certification Germany GmbH (in Priifungen
verwendete Dokumente, Checklisten, Transport von Dateien, elektronische Verteilung, Vernichtung,
Aufbewahrungsbedingungen, Formulare fir die Konformitat des Priifungsortes, Priifungsmaterialien,
Bedingungen fiir die Bewertung, Berichterstattung tber die Ergebnisse usw.)

5. Uberpriifung der Priiferkriterien und Bestimmung der fiir jede Aufgabe erforderlichen Qualifikationen
sowie Uberpriifung der Berufungsmethode des Priifers.

6. Anpassung an neu erlassene Vorschriften

Die Tagesordnung sowie das Datum und die Uhrzeit der Sitzung werden den Ausschussmitgliedern vom
Vertreter der Geschéftsfiihrung per E-Mail oder telefonisch mitgeteilt.
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6 Durchflhrung der Sitzungen

Der Ausschuss halt mindestens einmal im Jahr eine Sitzung ab. Bei Bedarf kdnnen aufierordentliche
Sitzungen auf Einberufung des Geschaftsfuhrers abgehalten werden. Der Geschaftsfihrer kann
Entwicklungen Uber die UNITED Certification Germany GmbH elektronisch oder schriftlich libermitteln und
deren Meinung einholen.

Fir die Mitglieder des Programmausschusses ist keine Vollmacht moglich.

An der Sitzung des Programmausschusses missen mindestens 2 Mitglieder teilnehmen. Die Entscheidung
des Ausschusses wird im Konsens getroffen.

Das Programmkomitee ist verantwortlich fiir die Uberpriifung und Validierung der Zertifizierungsprogramme
im Rahmen der UNITED Certification Germany GmbH und fiir die Festlegung und Bewertung der
Antragsbedingungen fur die Priifung, die Festlegung der Qualifikationskriterien, die Bewertung der
Qualifikationsstruktur, die Prifung der Bewertungsart und der Erfolgskriterien, die Genehmigung der Mess-
und Bewertungsmethoden und des Fragebogens sowie der Dokumentation der Erneuerung, der
Uberwachung, der Dokumentation der Anderung des Geltungsbereichs und des Aussetzungs- und
Rucktrittsverfahrens.

Wenn ein Mitglied nicht an zwei aufeinanderfolgenden Sitzungen teilgenommen hat, wird die Mitgliedschaft
aufgehoben.

In einem Sitzungsprotokoll werden die besprochenen Themen und getroffenen Entscheidungen
festgehalten. Das Sitzungsprotokoll wird von den Anwesenden unterzeichnet.

Wenn die Geschaftsfihrung der UNITED Certification Germany GmbH den Rat dieses Ausschusses nicht
beachtet, hat der Ausschuss das Recht, unabhangige MalRnahmen zu ergreifen (z.B. Information von
Behorden, Akkreditierungsstellen, Interessengruppen). Bei der Ergreifung unabhangiger Manahmen wird
durch Vereinbarungen sichergestellt, dass die Ausschusse die Vertraulichkeitsanforderungen des Kunden
und der UNITED Certification Germany GmbH respektieren.

Verwandte Dokumente/Referenzen:

e |SO/IEC 17024 Standard,
o Zertifizierungsprogramm fiir Personal im SGU-Bereich mit Regeln zur Anwendung der DIN EN
ISO/IEC 17024 des VAZ e.V.
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